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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 10 de septiembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 63624 Fecha Solicitud 2024-09-10 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930811 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
FECHA 19-09-2024 AL 19-09-2024
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
OBJETO EJECUTAR FORMACION
0,5 4.400.000,00 219.792,00 109.896,00 40.000,00 149.896,00 |PRESENCIAL Y REALIZAR
JORGE LUIS SEGUIMIENTO A ETAPA
OSORIO cc: 1088245130 [SONTRATIS | autorizada P i CRADO 10 DE LA
ECHEVERRI 2024-09-19 2024-09-19 RISARALDA / RISARALDA / 05 No 50
PEREIRA GUATICA '
Totales Solicitud de Comisién 109.896,00 40.000,00 149.896,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 19-09-2024 AL 19-09-2024 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO EJECUTAR FORMACION PRESENCIAL Y REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA AL GRADO 10 DE LA IE MARIA REINA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

9870433

Nombre:

ANDRES GOMEZ CALDERON

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/10 14:49:07 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L‘““JFJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂl} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 10 de septiembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: HAIDEN DE JESUS CASTILLO BARBOSA Fecha Verificacion: 10/09/2024 12:07:43

Firmado digitalmente por:
.J,b Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nﬂﬂm“ 10/09/2024 2:49:22 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema:

10/09/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1524 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 202024 Fecha Registro: |2024-09-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 149.896,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 149.896,00|Saldo x Obligar: 149.896,00

TERCERO ORIGINAL

Ciudadania

dentificacion: Cedula de

| 1088245139| Razon Social:

IJORGE LUIS OSORIO ECHEVERRI

|Medio de Pago:

|Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

NUmero:

| 85366094542' Banco:

|BANCOLOMBIA S.A.

|Tip0:

|Ahorr0

|Estad0:

|Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: | 9870433|N0mbre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si (l\:lgmi:ig'lnTlcnuu dae 63624 Namero: |COM 63624 |Tip0: ISOL|C|TuD |Fecha: |2024-09—1O
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ot cenrrooe 100U SEEIS SEREi00F
COMERCIO Y SERVICIOS - Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL , VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIs | NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL OPERACION

SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

149.896,00 0,00
Total: 149.896,00 0,00 149.896,00

Objeto:

AL GRADO 10 DE LA |E MARIA REINA

VIATICOS FORMACION: COM 63624 FECHA: 19-09-2024 AL 19-09-2024 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Y REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA  |3-8

o,
|CNC - INVERSION.QRD

149.896,00

149.896,00

NINGUNO

AI}’IWACI?N \%:SF 2024-09-10
C 7

R
MTRIDN

MARIA DELAIDA RAMIREZ SANCHEZ
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Pereira 03 de octubre de 2024

PRESENTADO A: Andrés Gomez Calderén — subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
63624 19 de septiembre de 2024 19 de septiembre de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda / Comercio y Servicios Guatica (Risaralda)

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecucion de la formacidn con los aprendices de grado 10 ficha 2908729. se trabaja sobre la guia #2

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecucién de la formacién con los aprendices del grado 10 ficha 2908729 en la IE Maria Reina.
2. Presentacion por parte de los aprendices de la exposicion acerca de la comunicacion asertiva.
Caracteristicas de la comunicacion asertiva
Tipos de comunicacidn asertiva
Formas de mejorar la comunicacion asertiva.
Importancia de la comunicacién asertiva en el BPO.
3. Reunién Técnico pedagdgica con el coordinador del colegio Ramiro Londofio.

RESULTADOS:

1. Llamar a lista a los aprendices.

2. Exposicion por parte de los aprendices acerca de la comunicacion asertiva.

3. Conclusiones acerca de la importancia de la comunicacion asertiva y porque es un factor fundamental en
el BPO. .

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacién.

2. Listados de asistencia a la formacion SENA.
3. Evidencias fotograficas.

4. Tiquetes de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

2.

CONCLUSIONES:
1. Se da la formacion presencial siguiendo estrictamente las recomendaciones de la IE Maria Reina.

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087 V.02




SENA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jorge Luis Osorio Echeverri
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Maria Isabel Duran Martinez
Wou m :
[
v\ (v

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisidon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar R saguitdad y drotaccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimienta de o astableciio lagasmanta,
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccicn de los Saes
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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